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“Ensinar ndo é€ ftransferir conhecimento, mas criar as
possibilidades para a sua propria producdo ou a sua
construcao”. Paulo Freire

Estimados senhores pais e responsaveis,

Estamos passando por um dos momentos mais dificeis e
tristes da humanidade. Acompanhamos as informacdes sobre

a facil disseminacgao do novo coronavirus (Covid - 19) por todo
o0 mundo e principalmente em nossa cidade.

Diante desse cenario e seguindo as orientacbes das autoridades constituidas, tomamos as
medidas necessarias de acordo com as informacdes e orientagcdes dos orgaos publicos de saude e
educacao.

O INSA-ORATORIO tem se dedicado diariamente para dar continuidade ao processo educacional
dos alunos e com competéncia, trabalho em equipe e revisdo de todas acdes. Aiinda que caminhando
com incertezas, queremos oferecer o melhor para toda Comunidade Educativa: pais, alunos,
professores e colaboradores.

Sabemos que os tempos sdo qualificados como de calamidades sem precedentes em nossa
historia recente em que todos nds seremos cada vez mais impactados.

Nosso esfor¢o € de estarmos unidos neste momento até que ele finalize, sem que nenhuma familia
se sinta desamparada ou excluida no que se diz respeito ao nosso metodo de educar e a realidade
gue nos assola.

Conforme o ultimo comunicado que enviamos, o retorno das aulas dar-se-a no dia 15 de junho.
Como se mantém a quarentena decretada pelo Estado de Sao Paulo, as aulas ainda serdo no modelo
on-line ou ensino remoto.

E notéria a preocupacdo do Governo do Estado, porém, muitas mudancas acontecerdo.
Acreditamos que em breve ele se pronunciara com mais eloquéncia e certeza, tornando publico o
projeto gradual do retorno as aulas presenciais.

Enquanto ndo somos liberados, continuaremos prestando os servicos educacionais da melhor
forma possivel por meio da tecnologia e do material didatico digital que o Colégio dispde.
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A Equipe diretiva, Coordenacao Pedagodgica e Secretaria Escolar, tem trabalhado arduamente
para refazer, reinventar e ndo deixar o aprendizado “solto ao vento”. Pelo contrario, foi necessario
“arquitetar a construgao do conhecimento”; arquitetar ou construir requer trabalho, processo,
investimento de tempo, disciplina e CRIATIVIDADE.

A nova concepgao de escola nos traz novos paradigmas. O professor ndo somente ensina, mas
também aprende. Ele deve estar pronto para lidar com alunos cada vez mais conectados e
informados, sendo mentores capazes de facilitar o aprendizado e aptos a direciona-los para a solugao
dos problemas que enfrentarao no itinerario da vida.

Continuemos com o foco e com intencionalidade de fazer a melhor entrega nesse modelo de aulas
que disponibilizamos aos alunos. Todos sairdo diferentes quando passar essa pandemia Covid-19. “E
importante lembrar que ndo podemos nos tornar o que precisamos ser se continuarmos fazendo as
mesmas coisas”, como afirma Max de Pree.

Nossa missio € ajudar a crianga, o adolescente e o0 jovem a prosperar, € ndo encontrar razdes por
que nao conseguem.

Depois do Covid-19, as escolas e muitos outros segmentos da sociedade ndo continuardo como
até entdo os conhecemos. O futuro somos nds que construimos e esta pandemia veio para desafiar
a humanidade. Seremos diferentes! Buscamos uma certa estabilidade em tudo, mas a vida e o mundo
nao sao estaveis. Tudo estda mudando: tecnologia, mercado de trabalho, as ciéncias, o conhecimento
etc.

Segue nesta pagina o passo-a-passo para a entrada na nova plataforma.
Agradeco pela compreensao de todos e pe¢o a Nossa Senhora Auxiliadora, padroeira deste Colégio
Centenario, que continue nos abengoando, na ardua tarefa de educar com esperanca e parceria.

Respeitosamente,
Pe.Reinaldo Barbosa de Oliveira — Diretor Geral
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“Ter fé néo significa estar livre de momentos dificeis, mas ter a for¢a para os enfrentar sabendo que
néo estamos sozinhos”. Papa Francisco

Vivemos um momento desafiador de nossa histéria, muitas sdo as reflexdes que chegam até nos,
nossas familias e sociedade. O INSA-ORATORIO, além de oferecer uma formagéo académica de
qualidade, tem a preocupacdo de formar humanamente e religiosamente seus alunos, familiares e
colaboradores. E este € um dos diferenciais da Instituicdo, a Pastoral.

Em tempos dificeis, ndo podemos perder a fé, pois € ela que nos sustenta! Uma fé que deve ser
alicercada na oracao e na solidariedade! Oragdo que nos alimenta espiritualmente. Foram muitos
momentos na vida de Dom Bosco em que ele pensou em desistir, porém sempre olhava para seu
pequeno crucifixo, se ajoelhava e se colocava em oragcao e afirmava; “Sé€ para com Deus como
passaro que sente o galho tremer e continua a cantar, sabendo que tem asas”.

Temos buscado, frente aos novos desafios, estar presente ainda que virtualmente, apoiando
nossos queridos alunos, pais e colaboradores, com reflexdes e mensagens semanais e, acima de
tudo, com oragdes. Nosso desejo é que todos escutem a Deus e conhegam a Jesus Cristo.

Para finalizar, um trecho da Carta de S&o Paulo aos Filipenses nos diz: "N&o se aflijam por nada.
Que as necessidades de vocés sejam conhecidas diante de Deus, por meio da oracao e da suplica,
com acao de gracas. E a paz de Deus, que supera toda compreensdo, guardara os coracgdes e
pensamentos de vocés em Cristo Jesus". Cf. Fl 4, 6-7

Que Deus abencgoe a todos e Maria Auxiliadora interceda pelas nossas necessidades.
Junte-se a n6s em oragdes e preces.
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DICAS PARA A ORGANIZAGAO DE
ESTUDOS E O ENSINO REMOTO

@® Mantenha a rotina: Uma rotina bem definida auxilia pais e educadores no cotidiano das criangas,
sendo essencial em sua formacao e desenvolvimento. Devera ser diaria e continua. Lembre-se: a
unica coisa que mudou €& nao ir para a escola, todas as demais situagdes devem permanecer iguais.
Acordar, escovar os dentes, tomar café, arrumar os materiais para iniciar a aula ajudam o cérebro a
entrar em sintonia com o0 momento.

® Prepare um ambiente propicio para a aprendizagem: Sera muito mais facil para a crianca se
concentrar em suas tarefas se ela estiver imersa em um ambiente organizado, silencioso e sem
distracbes. Ambientes limpos, confortaveis e bem iluminados previnem o desvio da atencao e
favorecem a aprendizagem. Todo material escolar deve estar ao alcance da crianga. O sofa também
nao € adequado, procure uma mesa ou uma escrivaninha, longe da televisdo, do videogame ou
qualquer outro meio que possa facilitar a distracao.

® Horarios: O sono é fundamental para o aproveitamento dos conteudos e bom rendimento das
aulas. Procure seguir os horarios sugeridos para fortalecer a rotina. Se na escola temos horarios para
as atividades, é importante seguir as orientagdes em casa para uma melhor organizagdo. Lembre-se
de que para as aulas on-line (live) as atividades devem estar prontas para esclarecimentos de duvidas
e corregcdes dos exercicios. O desenvolvimento de aulas remotas traz o momento ideal para
colocarmos em pratica novas ideias e fomentar as aprendizagens ativas. Nao acumule conteudo!

® Organizagao dos equipamentos: O uso do equipamento utilizado para as aulas deve ser
programado pela familia para contemplar outros familiares que também necessitem utiliza-lo. Com a

organizacado adequada, o ensino remoto sera uma 6tima oportunidade para o desenvolvimento da
autonomia, disciplina e protagonismo.
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® Cuidados com a saude fisica e emocional: considerando o0 momento atual, € muito importante
que possamos cuidar tanto do nosso corpo quanto da nossa mente! A equipe de educacao fisica
tem em suas aulas, nos setores educacionais especificos, inumeras atividades interessantes que pais
e filhos podem fazer juntos. Alem de “mexer o esqueleto”, pode ser um momento de diversao, trocas
afetivas e de “respiro” para nosso emocional. Equilibrar as horas de sono € a alimentacdo também é
uma boa pedida para esse momento...

® Considerar as pausas entre as atividades e a importidncia dos momentos de lazer: é
importante preconizar um espago para que a crianga e o adolescente tenham momentos de lazer
(ainda que em isolamento social) para que possam encontrar fontes de satisfacdo que os
impulsionem para o desenvolvimento das atividades escolares.
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Acesso a plataforma, acesso as aulas em tempo remoto,
compartilhamento de arquivos e tarefas, orientacoes sobre as aulas.
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Como acessar o TEAMS?

Utilizando um dispositivo moével, um desktop ou um notebook, é
possivel acessar as atividades postadas pelos professores e as aulas
em tempo remoto nho TEAMS.

FIQUE
LIGADO!

Para acessar o TEAMS, por meio de um smartphone, é preciso
instalar o aplicativo no seu dispositivo movel.

Para acessar o TEAMS no desktop ou notebook, o acesso & por
meio de um navegador (Google, Safari ou Mozilla), digitando na barra
de endereco portal.office.com ou fazendo a instalacao do
TEAMS no link:
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Microsoft Teams
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Como acessar o TEAMS utilizando um SMARTPHONE?

PASSO 1: Instale no smartphone o aplicativo TEAMS

> GETITON

P Google Play

PASSO 2: Depois de instalar o aplicativo, clique sobre o seu icone e
em seguida, no botao “ENTRAR”

Microsoft Teams
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Como acessar o TEAMS utilizando um SMARTPHONE?

PASSO 3: Digite o seu login e senha do Portal Office (Microsoft) que
voceé recebeu da escola.

ny Lol " B |

Efetuar logon no Microsoft Teams

Insira a senha :
E DEPOIS ’ DIGITE SUA SENHA

DIGITE SEU EMAIL

° G @ 3

awertyuiop

asdfgh |k I

> zZ X ¢ vhbnm@

PASSO 4: Atualize a sua senha.

“Mwnee . DWd an

Atualize asua senha' A Efetuar IOQO!‘I no Microsoft Teams
nova senha deve ter
mais do que 7
caracteres combinando
pelo menos 3 dessas

Atualizar sua senha
opgoes: letras e
maiusculas, letras SR ANHE Lphou
minusculas, numeros e
simbolos (anote a senha
que Vvoceé criou em seu
caderno, pois vocé
precisara dela em todos CLIQUE EM ENTRAR
OS Seus acessos).
Exemplo de senha:
aluno#2020

Microsoft Teams
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Como acessar o TEAMS utilizando um SMARTPHONE?

PASSO 5: Leia as orientacgoes e clique na opcao “ENTENDI”.

Microsoft Teams
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Como acessar o TEAMS utilizando um SMARTPHONE?

PASSO 6: Observe a barra de funcoes do aplicativo.

BARRA DE FUNGOES

Microsoft Teams
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Barra das principais funcoes do aplicativo: SMARTPHONE

Atividade: tem o icone de um sino, é o Feed, ou seja, notificacdo de qualquer atividade que
A foi realizada na sala de aula virtual (chamada de equipe) que vocé pertence. Vocé é
notificado por meio de um numero em vermelho quando alguma nova tarefa é atribuida a
sala de aula.

Atividade

Chat: tem o icone de uma caixa de didlogo, € um canal de comunicagao entre os membros
= | da sala virtual.

Chat

Joe Equipes: tem o icone de varias pessoas reunidas. Ao clicar nessa funcao, vocé visualiza a sua

wr sala de aula e as disciplinas e/ou matérias (chamadas de canais). Clique nas disciplinas
fquipes | (Matérias) e visualize as postagens, caso o professor tenha realizado alguma publicacao
(postagens e arquivos).

Atribuicdes: tem o icone de uma mochila. Ao clicar nessa func¢ao, vocé visualiza as salas de
e aula. Essa funcao é utilizada para acessar as publicactes (tarefas) das disciplinas (matérias).

Atnbuico

Calendario: tem o icone de um calendario. Ao clicar nessa funcao, vocé visualiza as aulas
& (que sd@o chamadas de reunides) agendadas para a semana toda. Para ingressar na aula
calendario| (reunido) basta clicar sobre a aula agendada e em seguida clicar em ingressar.

-

Microsoft Teams
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Funcao ATRIBUIQE)ES (tarefas): Acesso pelo SMARTPHONE

PASSO 1: Clique na funcao “ATRIBUICOES” para acessar a sala de
aula e verificar as tarefas publicadas pelos professores.

T RCTd 4B

Atnbuigoes

Escolher uma classe

ecooo

CLIQUE NA SUA SALA DE AULA

5]

PASSO 2: Selecione a publicacao desejada e em seguida faca o que
foi solicitado pelo professor.

]

Teste

Exemplo

Microsoft Teams
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Funcao ATRIBUI§Z6ES (tarefas): Acesso pelo SMARTPHONE

PASSO 3: Como enviar algum trabalho e/ou arquivo solicitado pelo
professor na funcao ATRIBUI(;C')ES (tarefas)?

Teste

Exemplo

CLIQUE NO BOTAO SELECIONE A FORMA COMO O
“ADICIONAR TRABALHO” TRABALHO SERA ANEXADO

L4 .

feste = .

Exemplo

CLIQUE NO BOTAO “ENTREGAR”

......

...... Microsoft Teams
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Como acessar as aulas em tempo remoto pelo SMARTPHONE?

Passo 1: Clique na funcao “CALENDARIO”.

CLIQUE NA FUNCAO
CALENDARIO

Passo 2: Encontre o dia da semana correspondente e clique em “IN-
GRESSAR”, em seguida cligue em “INGRESSAR AGORA".

Aula TESTE

Microsoft Teams
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B e
Daglec
1] S & o
i O ] K .
Digite na barra de endereco do navegador
do seu computador: portal.office.com
€ C 0 _ﬂ (2]

BY Microsoft

Entrar

Voltar Avargar

‘ Digite o e-mail institucional que vocé
recebeu do colégio e clique em AVANCAR.

Microsoft Teams
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H [ tre x 0 x o+ o *
€ cC O @ mag1Gaoftonkn BE O :
Insira a senha
e |
Digite a senha que vocé recebeu
do Colégio e clique em ENTRAR.
| |
It ’ @ x| + - o X
‘ c Qo @ oo o BE O :

Atualizar sua senha

Atualize a sua senha. A nova senha deve ter mais do que 7 caracteres |
combinando pelo menos 3 dessas opg¢des: letras maiusculas, letras minusculas,
numeros e simbolos (anote a senha que vocé criou em seu caderno, pois vocé
precisara dela em todos os seus acessos).
| Exemplo de senha: aluno#2020

Microsoft Teams
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Ao acessar o site portal.office.com procure o
aplicativo “Teams” e clique. Se ele nao
aparecer nos aplicativos acima clique em
“Todos os aplicativos” para encontra-lo.

Barra das principais funcoes do aplicativo: DESKTOP ou NOTEBOOK

Atividade: tem o icone de um sino, é o Feed, ou seja, notificagdo de qualquer atividade que
foi realizada na sala de aula virtual (chamada de equipe) que vocé pertence. Vocé é

notificado por meio de um numero em vermelho quando alguma nova tarefa é atribuida a
sala de aula.

Chat: tem o icone de uma caixa de didlogo, € um canal de comunica¢ao entre os membros
da sala virtual.

Equipes: tem o icone de varias pessoas reunidas. Ao clicar nessa funcao, vocé visualiza a sua
sala de aula e as disciplinas e/ou matérias (chamadas de canais). Clique nas disciplinas
(matérias) e visualize as postagens, caso o professor tenha realizado alguma publicacao
(postagens e arquivos).

Atribuigdes: tem o icone de uma mochila. Ao clicar nessa fungao, vocé visualiza as salas de
aula. Essa funcao é utilizada para acessar as publicacdes (tarefas) das disciplinas (matérias).

Calendario: tem o icone de um calendario. Ao clicar nessa func¢ao, vocé visualiza as aulas
(que sd@o chamadas de reunides) agendadas para a semana toda. Para ingressar na aula
(reuniao) basta clicar sobre a aula agendada e em seguida clicar em ingressar.

Microsoft Teams
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Funcio ATRIBUICOES (tarefas):
Acesso pelo DESKTOP ou NOTEBOOK

Passo 1: Clique na funcao “EQUIPES” para acessar a sua sala de
aula.

Equipes 1 Crir L equips ou ingressar nels

Clique e selecione a sua
sala de aula (equipe).

1t Série 7t ano
e A e

SALA TESTE

Gary

@)

Cligue em “TAREFAS”. A funcionalidade “TAREFAS” corresponde
1 ao espaco virtual disponivel para a postagem de tarefas para
casa, agendadas pelos professores.

a Asspreranty

Tarefa Teste

Microsoft Teams
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Funcio ATRIBUICOES (tarefas):
Acesso pelo DESKTOP ou NOTEBOOK

Passo 3: Selecione a tarefa que devera ser realizada.

T & cusussnisond x [ -
€ C O mam ==
Microsoft Teams

— T I

i bro

SALA TESTE Atribuida (1

este

Conchuida

Selecione a tarefa que deseja
realizar, clicando sobre ela.

Passo 4: Leia as instrucoes e realize a tarefa.

X o Geesl (BALA TESTE) | & LR + - o b4
C O & v « B O :
Sodis 54 sauipes n Geral Postaoers Args Bioco de Anciactes d. . Torelas  Nots DAY
< 5

Tarefa Teste

—

Microsoft Teams
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Funcio ATRIBUICOES (tarefas):
Acesso pelo DESKTOP ou NOTEBOOK

Passo 3: Selecione a tarefa que devera ser realizada.

nGeral Postaoens - Arguivos  Bioco de Anotaches d

Tarefa Teste

SALA TESTE

Gara

Clique no botao “ENTREGAR”, apds
anexar o material solicitado pelo
professor.

Microsoft Teams
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Como acessar as aulas em tempo
remoto pelo DESKTOP ou NOTEBOOK?

Passo 1: Clique na funcdo “CALENDARIO”.

n Geral R R
SALA TESTE Aokl Govmes
Frre— @
a Tarefa Teste

Clique na fungéo " — ' sebsdetdasdon
“CALENDARIO". e S

Passo 2: Encontre o dia da semana correspondente e clique em

“INGRESSAR”.
o @ o + - o »
* @ O
A Reunin agota + Nows reunddo
Do 07 08
=——
d Aok TESTE s TESTE m = i

Clique na funcao
“INGRESSAR”.

Microsoft Teams
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OBSERVAGOES:

® As aulas acontecerao em tempo remoto para todos os setores (tempo real).
@® As aulas para o Ensino Fundamental Il e Ensino Médio terao inicio as 07h00 e
encerrarao as 12h30. O intervalo sera das 09h30 as 10h00.
® As aulas para a Educacao Infantil acontecerao das 13h as 15h e apés as 15h30 as
professoras estarao disponiveis na plataforma até as 17h para atendimento individual aos
pais e aos alunos.
® As aulas parao1° 2°e 3° Ano do Ensino Fundamental | acontecerao das 13h as 15h30,
e apos as 16h30 as professoras estarao disponiveis na plataforma até as 17h30 para
atendimento individual aos pais e aos alunos.
® As aulas para o 4° e 5° Ano do Ensino Fundamental | acontecerao das 13h as 16h50,
intervalo das 15h30 as 16h, retornando para a aula as 16h até as 16h50, apoés esse horario
as professoras estarao disponiveis na plataforma até as 17h30 para atendimento individual
aos pais e aos alunos.
@® Durante as aulas os alunos deverao usar obrigatoriamente a camiseta da escola (Nao
é necessario o uniforme completo, somente a camiseta).
@® Se o aluno perder a hora do inicio de cada aula, podera reingressar, mas lembre-se, o
professor dara continuidade e nao ira retomar o conteudo trabalhado. Portanto € muito
importante que o aluno se organize!
® Durante as aulas tenha sempre em maos seu caderno e materiais escolares (lapis,
borracha, caneta, etc), pois o professor podera solicitar atividades, anotacoes e
exercicios.
® Utilize fone de ouvido, isso ira contribuir para que o aluno possa se concentrar melhor
durante as aulas.
® Lembre-se de ligar a camera e o audio somente quando o professor solicitar, sua
participacao € muito importante, lembre- se de sempre tirar suas duvidas (hao se
envergonhe).
® O aluno podera utilizar a plataforma Teams para criar equipes de grupos de estudos
com seus colegas fora do horario de aula. Aproveitem este momento para se ajudarem.
® Explore a plataforma Teams e descubra tudo o que ela pode lhe oferecer.

— @ Atencgao para as datas de entrega de trabalhos e tarefas, ndao deixe nada para ultima
'h_\pra e sempre que precisar CONTE CONOSCO!

Microsoft Teams
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QUALQUER DUVIDA ENTRE EM CONTATO:

E-MAILS INSTITUCIONAIS

Coordenacao Pedagodgica: coordenacao@insa.com.br
Secretaria Escolar: secretaria@insa.com.br
Financeiro: tesouraria@insa.com.br

TELEFONES
Portaria: (12) 3144-1811
Whatsapp Institucional Coordenacao: (12) 99164-5266

COMUNICADOS EM NOSSAS MIDIAS OFICIAIS:
www.insa.com.br

facebook.com/insaoratorio
insatagram.com/insaoratorio

Microsoft Teams




A DISTANCIA NAO DIMINUI A IMPORTANCIA

C Contamos com a colaboracao aparcerla de todos para juntos superarmos os
novos desafios e esperamos com sabedoria que, em breve, os encontros sejam
marcados na cadéncia da con Ncia e cotidiano escolar.
A distancia nao significa nada quando alguém significa tudo. Quando se
gosta, ndo se esquece. Quand ‘importa, nao abandona!
INSA-ORATORIO  E quando se quer, nao desiste. '
Cruzeiro - SP
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~ Padre Reinaldo e Coordenacédo Pedagdgica

A
DISTANCIA
NAO
Diminu]
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